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Suite D, 6/F., Ho Lee Commercial Building, 
38-44 D'Aguilar Street, Central, Hong Kong

CATALOGUE 

DE FORMATIONS

ENTREPRISE



Serious Fish Ltd. 
Suite D, 6/F., Ho Lee Commercial Building, 
38-44 D'Aguilar Street, Central, Hong Kong

FICHE PÉDAGOGIQUE

Pour obtenir le programme détaillé, 

merci de nous contacter :

email: PUMV'ZLYPV\Z�ÄZO�JVT
skype: ZLYPV\Z�ÄZO

MS Word 2010 - Niveau 1 (PC ou Mac)

REF. PR-BU01

Public :

Tout public

Pré requis : 

Aucun prérequis n’est nécessaire pour suivre la formation. 

Durée de la formation : 

7 heures

Objectifs de la formation : 

Se familiariser avec le traitement de texte
Rédiger des courriers et des documents en utilisant des mises en forme simples

Programme général :

�� Manipulations de base
�� Mise en forme d’un document court
�� Mise en page d’un document court
�� Présentation d’un document
�� Création de tableaux

mailto:info@serious-fish.com
skype:serious-fish?call


Serious Fish Ltd. 
Suite D, 6/F., Ho Lee Commercial Building, 
38-44 D'Aguilar Street, Central, Hong Kong

FICHE PÉDAGOGIQUE

Pour obtenir le programme détaillé, 

merci de nous contacter :

email: PUMV'ZLYPV\Z�ÄZO�JVT
skype: ZLYPV\Z�ÄZO

MS Word - Niveau 2 (PC ou Mac)

REF. PR-BU02

Public :

Tout public

Pré requis : 

Bases de MS Word. 

Durée de la formation : 

14 heures (2 jours)

Objectifs de la formation : 

Maîtriser les fonctionnalités avancées de MS Word

Programme général :

�� Conception de modèles
�� Concevoir un formulaire
�� Mise en page des documents longs
�� Utilisation du mode Plan
�� Publipostage
�� Autres fonctions avancées de MS Word (liens hypertextes, web)
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Serious Fish Ltd. 
Suite D, 6/F., Ho Lee Commercial Building, 
38-44 D'Aguilar Street, Central, Hong Kong

FICHE PÉDAGOGIQUE

Pour obtenir le programme détaillé, 

merci de nous contacter :

email: PUMV'ZLYPV\Z�ÄZO�JVT
skype: ZLYPV\Z�ÄZO

MS PowerPoint - Niveau 1 (PC ou Mac)

REF. PR-BU03

Public :

Tout public

Pré requis : 

Aucun prérequis n’est nécessaire pour suivre la formation. 

Durée de la formation : 

7 heures

Objectifs de la formation : 

Familiarisation avec les outils de base de MS PowerPoint.

Programme général :

�� Conception des diapositives
�� Mise en forme des diapositives
�� Utiliser les masques
�� Insérer des objets

mailto:info@serious-fish.com
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Serious Fish Ltd. 
Suite D, 6/F., Ho Lee Commercial Building, 
38-44 D'Aguilar Street, Central, Hong Kong

FICHE PÉDAGOGIQUE

Pour obtenir le programme détaillé, 

merci de nous contacter :

email: PUMV'ZLYPV\Z�ÄZO�JVT
skype: ZLYPV\Z�ÄZO

MS PowerPoint - Niveau 2 (PC ou Mac)

REF. PR-BU04

Public :

Tout public

Pré requis : 

Bases de MS PowerPoint 

Durée de la formation : 

7 heures

Objectifs de la formation : 

Maîtriser les fonctionnalités avancées de MS PowerPoint

Programme général :

�� Optimiser l’utilisation des masques
�� Utiliser les transitions et les animations
�� Intégrer des médias (images, vidéo, son)
�� Utilisation du mode Présentateur

mailto:info@serious-fish.com
skype:serious-fish?call


Serious Fish Ltd. 
Suite D, 6/F., Ho Lee Commercial Building, 
38-44 D'Aguilar Street, Central, Hong Kong

FICHE PÉDAGOGIQUE

Pour obtenir le programme détaillé, 

merci de nous contacter :

email: PUMV'ZLYPV\Z�ÄZO�JVT
skype: ZLYPV\Z�ÄZO

MS PowerPoint 
à l’usage des formateurs

Public :

Formateurs, enseignants

Pré requis : 

Bases de MS PowerPoint, connaissance de la formation en présentiel

Durée de la formation : 

7 heures

Objectifs de la formation : 

*VUUHP[YL�SLZ�MVUJ[PVUUHSP[tZ�KL�4:�7V^LY7VPU[�HÄU�SLZ�HKHW[LY�H\_�MVYTH[PVUZ

Programme général :

�� Rappel des fonctionnalités de base
�� Fonctionnalités avancées utiles au formateur
�� Créer des activités et les intégrer en cours (quiz, jeux)
�� Scénariser ses présentations pour construire une vidéo commentée

REF. PR-BU05
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Serious Fish Ltd. 
Suite D, 6/F., Ho Lee Commercial Building, 
38-44 D'Aguilar Street, Central, Hong Kong

FICHE PÉDAGOGIQUE

Pour obtenir le programme détaillé, 

merci de nous contacter :

email: PUMV'ZLYPV\Z�ÄZO�JVT
skype: ZLYPV\Z�ÄZO

Les principes de base du e-learning

REF. PR-EL01

Public :

Responsables pédagogiques, Chefs de projets

Pré requis : 

Connaissance de la formation en présentiel

Durée de la formation : 

7 heures

Objectifs de la formation : 

Comprendre les enjeux du e-learning et s’initier à la gestion de projet

Programme général :

�� Présentation des différents modèles pédagogiques
�� Les différentes étapes du projet e-learning
�� Les outils de conception
�� Le tutorat en ligne
�� Innovations actuelles

mailto:info@serious-fish.com
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Serious Fish Ltd. 
Suite D, 6/F., Ho Lee Commercial Building, 
38-44 D'Aguilar Street, Central, Hong Kong

FICHE PÉDAGOGIQUE

Pour obtenir le programme détaillé, 

merci de nous contacter :

email: PUMV'ZLYPV\Z�ÄZO�JVT
skype: ZLYPV\Z�ÄZO

Introduction aux outils auteur

Public :

Responsables pédagogiques, Chefs de projets

Pré requis : 

Bases d’Internet, Windows et/ou OS

Durée de la formation : 

7 heures

Objectifs de la formation : 

+tÄUPY�S»V\[PS�H\[L\Y�HKHW[t�n�ZVU�WYVQL[�KL�MVYTH[PVU

Programme général :

�� +tÄUP[PVU�KLZ�V\[PSZ�H\[L\Y
�� Présentation des différents outils sur le marché (enrichissement de présentations, 

captures vidéos, évaluation...)
�� Industrialisation de la création de contenus pédagogiques
�� Scénarisation et médiatisation
�� Plateformes et normes SCORM et AICC

REF. PR-EL02
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Serious Fish Ltd. 
Suite D, 6/F., Ho Lee Commercial Building, 
38-44 D'Aguilar Street, Central, Hong Kong

FICHE PÉDAGOGIQUE

Pour obtenir le programme détaillé, 

merci de nous contacter :

email: PUMV'ZLYPV\Z�ÄZO�JVT
skype: ZLYPV\Z�ÄZO

Le tutorat en ligne

REF. PR-EL03

Public :

Formateurs, Chefs de Projet, Responsables Pégagogiques

Pré requis : 

Aucun prérequis n’est nécessaire pour suivre la formation. 

Durée de la formation : 

7 heures

Objectifs de la formation : 

Comprendre les enjeux du tutorat en ligne
Animer une classe virtuelle

Programme général :

�� +tÄUP[PVU�K\�[\[VYH[�n�KPZ[HUJL
�� +LÄU[PVU�KLZ�MVUJ[PVUUHSP[tZ�KLZ�WSH[LMVYTLZ
�� Animer un forum de discussion et un tchat
�� Travailler en visio conférence
�� Suivi des apprenants
�� Etudes de cas

mailto:info@serious-fish.com
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