
Serious Fish Ltd. 
Suite D, 6/F., Ho Lee Commercial Building, 
38-44 D'Aguilar Street, Central, Hong Kong

FICHE PÉDAGOGIQUE

Pour obtenir le programme détaillé, 
merci de nous contacter :

email: PUMV'ZLYPV\Z�ÄZO�JVT
skype: ZLYPV\Z�ÄZO

MS Word 2010 - Niveau 1 (PC ou Mac)

REF. PR-BU01

Public :
Tout public

Pré requis : 
Aucun prérequis n’est nécessaire pour suivre la formation. 

Durée de la formation : 
7 heures

Objectifs de la formation : 
Se familiariser avec le traitement de texte
Rédiger des courriers et des documents en utilisant des mises en forme simples

Programme général :
�� Manipulations de base
�� Mise en forme d’un document court
�� Mise en page d’un document court
�� Présentation d’un document
�� Création de tableaux
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