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FICHE PÉDAGOGIQUE

Pour obtenir le programme détaillé, 
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MS Word - Niveau 2 (PC ou Mac)

REF. PR-BU02

Public :
Tout public

Pré requis : 
Bases de MS Word. 

Durée de la formation : 
14 heures (2 jours)

Objectifs de la formation : 
Maîtriser les fonctionnalités avancées de MS Word

Programme général :
�� Conception de modèles
�� Concevoir un formulaire
�� Mise en page des documents longs
�� Utilisation du mode Plan
�� Publipostage
�� Autres fonctions avancées de MS Word (liens hypertextes, web)
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